	Наименование структурного подразделения


	Директору 

___________________

___________________

от ________________

__________________



ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

г._______________

__.__________202_

В связи с увольнением сотрудника (другая причина) Ф.И.О., должность прошу передать материальные ценности Ф.И.О., должность.

Передачу материальных ценностей провести с _________ по __________.
В состав комиссии прошу включить:

· председатель комиссии – Ф.И.О., должность;
· член комисси - Ф.И.О., должность;

· бухгалтер – __________________ (определяет главный бухгалтер).
Руководитель структурного 

подразделения 



подпись


И.О.Фамилия

