	Наименование структурного подразделения


	Директору 

___________________

___________________

от



ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

г.___________
__.__.202_
В связи с приемом экзаменационной сессии и др. прошу привлечь к работе в выходные дни следующих работников с их согласия:
__.__.202_г.
- Ф.И.О.(полностью), должность (полностью);

- Ф.И.О.(полностью), должность (полностью);

- Ф.И.О.(полностью), должность (полностью).

__.__.202_г.
- Ф.И.О.(полностью), должность (полностью);

- Ф.И.О.(полностью), должность (полностью);

- Ф.И.О.(полностью), должность (полностью);

- Ф.И.О.(полностью), должность (полностью);

- Ф.И.О.(полностью), должность (полностью).

За каждый час работы в выходной день производится доплата, либо за работу в выходной день с согласия работника может предоставляться другой неоплачиваемый день отдыха (статья 69 Трудового кодекса Республики Беларусь)* 
Руководитель структурного 

подразделения 



подпись


И.О.Фамилия

*указать выбранную работниками компенсацию за работу в выходной день 
Согласие: (с обратной стороны листа)

Ф.И.О.

подпись

дата

Ф.И.О.

подпись

дата

Ф.И.О.

подпись

дата

